ΤΜΗΜΑ ΠΑΙΔΕΙΑΣ & ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ – ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΡΑΣΗΣ ΕΤΟΥΣ 2016
Το Τμήμα Παιδείας & Δια Βίου Μάθησης λειτουργεί ως οργανική υπηρεσιακή μονάδα και ασκεί αρμοδιότητες που απορρέουν από τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας (Ο.Ε.Υ.) του Δήμου.  Στην προσπάθεια να επιτευχθεί η οργάνωση και ο προγραμματισμός της διοικητικής δράσης της υπηρεσίας μας, παραθέτονται παρακάτω τα στοιχεία σχετικά  με το προγραμματικό και οργανωτικό πλαίσιο της υπηρεσιακής μας δράσης κατά το έτος 2016.

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑΚΗΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑΣ
	ΠΟΣΟΤΙΚΟΣ ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ 

	Καθαρισμός Σχολικών Μονάδων 
	29 σχολικές μονάδες /ημερησίως  

	Έλεγχος παρουσίας σχολικών καθαριστριών (παρουσιολόγια- έκδοση ημερομίσθιων) 
	23 παρουσιολόγια /μηνιαίως
2 καταστάσεις ημερομίσθιων /μηνιαίως

	Προέγκριση υπερωριακής απασχόλησης σχολικών καθαριστριών 
	11 αποφάσεις /ετησίως

	Καθορισμός ωραρίου απασχόλησης σχολικών καθαριστριών (συνολικά)1

	12 μηνιαία βαρδιολόγια / ετησίως

	Προγραμματισμός πάσης φύσεως αδειών για την εύρυθμη λειτουργία των σχολείων 

	3 πλάνα αδειών /ετησίως

	Φύλαξη Σχολικών Μονάδων
	16 σχολικές μονάδες /ημερησίως

	Έλεγχος παρουσίας σχολικών φυλάκων (παρουσιολόγια- έκδοση ημερομίσθιων)

	12 παρουσιολόγια /μηνιαίως
2 καταστάσεις ημερομίσθιων /μηνιαίως

	Καθορισμός ωραρίου απασχόλησης σχολικών φυλάκων (συνολικά) 1

	12 μηνιαία βαρδιολόγια / ετησίως

	Διοικητική Στήριξη Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας  (κατάρτιση προσκλήσεων, σύνταξη αποφάσεων, αποστολή στις αρμόδιες, προς ενέργεια, υπηρεσίες, αναρτήσεις συνεδριάσεων στην ιστοσελίδα του Δήμου, διεκπεραίωση διαδικασίας κατανομής  κρατικών επιχορηγήσεων στις Σχολικές Επιτροπές Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης)

	12 συνεδριάσεις /ετησίως

	Παροχή Διοικητικής Στήριξης Σχολικών Επιτροπών Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης  (συνεδριάσεις, σύνταξη αποφάσεων) 

	Απασχόληση 3 διοικητικών υπαλλήλων του τμήματος / ημερησίως

	Εισηγήσεις προς το Δημοτικό Συμβούλιο και την Οικονομική Επιτροπή σχετικά με το ποσό της κρατικής επιχορήγησης για την κάλυψη των λειτουργικών αναγκών των σχολείων Πρωτοβάθμιας και Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης

	2 εισηγήσεις /ετησίως



1  Οι σχολικοί φύλακες, και οι σχολικές καθαρίστριες, χρησιμοποιούνται για την φύλαξη  και καθαριότητα αντίστοιχα δημοτικών χώρων κατά τη διάρκεια της θερινής περιόδου, σε συνεργασία με το Τμήμα Διοικητικής Μέριμνας, Καθαριστριών Εσωτερικών Χώρων, Φυλάκων και Κλητήρων.

	Μέριμνα για τη συγκρότηση Επιτροπής Καταλληλότητας και επιλογής χώρων για την ανέγερση διδακτηρίων και χώρων μετά 

κτιρίων κατάλληλων για στέγαση σχολικής μονάδας (αποστολή σχετικών εγγράφων προς αρμόδιες υπηρεσίες, εισηγήσεις προς Δημοτικό Συμβούλιο και Δήμαρχο)

	3 αποφάσεις συγκρότησης Επιτροπής /ετησίως

	Εκδηλώσεις: πραγματοποίηση, σε συνεργασία με φορείς, ομιλιών, ημερίδων για θέματα που αφορούν την εκπαιδευτική κοινότητα

	2 εκδηλώσεις /ετησίως

	Εποπτεία Συλλόγων Γονέων & Κηδεμόνων:
συγκέντρωση στοιχείων – τήρηση αρχείου σχετικά με τις αρχαιρεσίες των μελών και τη σύνθεση των Δ.Σ των Συλλόγων, μέριμνα για ανάρτηση στην ιστοσελίδα του Δήμου
	46 πρακτικά εκλογών και αντίστοιχες αποφάσεις συγκρότησης των διοικητικών συμβουλίων /ετησίως



	Επισκέψεις σε Σχολικές Μονάδες, προκειμένου να συζητηθούν τα τυχόν προβλήματα που παρεμποδίζουν την εύρυθμη λειτουργία τους ώστε να παρθούν τα κατάλληλα μέτρα για την άμεση επίλυση τους 

	83 επισκέψεις /ετησίως

	Συγκέντρωση στοιχείων σχετικά με το αριθμό τμημάτων και μαθητών ανά σχολική μονάδα (έγγραφα προς αρμόδιες υπηρεσίες) και τυχόν αλλαγές  διευθυντών και μέριμνα για ανάρτηση στην ιστοσελίδα του Δήμου 
	1 / ετησίως 

	Προσδιορισμός σχολικών ορίων: αποστολή αιτήματος προς αρμόδιες διευθύνσεις προκειμένου να αποτυπωθούν λεπτομερώς τα όρια σε χάρτες σε συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία προς εξυπηρέτηση των γονέων αναφορικά με την εγγραφή των παιδιών στις σχολικές μονάδες
	2/ ετησίως

	Λειτουργία Κέντρου Δια Βίου Μάθησης (Κ.Δ.Β.Μ):

· Σχεδιασμός και κατάρτιση προγραμμάτων δια Βίου Μάθησης τοπικής και εθνικής εμβέλειας σε συνεργασία με φορείς του Υπουργείου Παιδείας & Θρησκευμάτων για την εκπόνηση προγραμμάτων επιμόρφωσης ενηλίκων

· Ενημέρωση για την έναρξη επιμορφωτικών τμημάτων  (ενημέρωση ιστοσελίδας του Δήμου, των δημοτικών και δημόσιων υπηρεσιών, έκδοση ενημερωτικής αφίσας)

· Μέριμνα για εξυπηρέτηση των πολιτών που υποβάλλουν αιτήσεις (οργάνωση τμημάτων σύμφωνα με τις ανάγκες δια βίου μάθησης σε συνεργασία με τον υπεύθυνο οργάνωσης του Κέντρου)

· Μέριμνα για  την εύρεση  και την καλή λειτουργία των  σχολικών χώρων υλοποίησης των προγραμμάτων (υλικοτεχνική υποδομή)

· Μέριμνα για την έκδοση βεβαιώσεων παρακολούθησης
	Εκτιμάται  ότι θα συγκροτηθούν 25 τμήματα  /ετησίως



	Εκδήλωση Απονομής Βεβαιώσεων Παρακολούθησης Επιμορφωτικών προγραμμάτων Κ.Δ.Β.Μ. 

	2 εκδηλώσεις /ετησίως

	Διοικητική υποστήριξη του προγράμματος Θερινής Δημιουργικής Απασχόλησης «Καλοκαίρι στην Πόλη μου»:
Καθορισμός , σε συνεργασία με τις εμπλεκόμενες διευθύνσεις, του χρόνου και τόπου διεξαγωγής του προγραμμάτων καθώς και των κριτηρίων βάσει των οποίων θα γίνονται δεκτά τα παιδιά, εισήγηση στο Δημοτικό Συμβούλιο για παραχώρηση χώρου, συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες για την προετοιμασία των χώρων, μέριμνα για δημόσια ανακοίνωση έναρξης του προγράμματος (σύνταξη αίτησης και δελτίο τύπου με τις προϋποθέσεις συμμετοχής) στην ιστοσελίδα του Δήμου, στα Δημοτικά σχολεία, και στα κατά τόπους δημόσια κτίρια, ηλεκτρονική καταχώρηση των υποβληθέντων αιτήσεων και έλεγχος των απαιτούμενων επισυναπτόμενων δικαιολογητικών, ανάρτηση στην ιστοσελίδα του Δήμου των επιλεγμένων παιδιών, ένταξη αυτών στις ομάδες που συμμετέχουν στο πρόγραμμα και έκδοση συνολικής κατάστασης των παιδιών με τα απαιτούμενα στοιχεία (ομάδα ένταξης, ονοματεπώνυμο γονέων και τηλέφωνα επικοινωνίας), ημερήσια παρακολούθηση και επίβλεψη του προγράμματος από διοικητικό υπάλληλο του τμήματος, έκδοση ερωτηματολογίου στο τέλος κάθε περιόδου το οποίο δίνεται, προς συμπλήρωση σε γονείς και στα συμμετέχοντα παιδιά και επεξεργασία αυτών προκειμένου να αποτυπωθεί κατά πόσο ανταποκρίθηκε το πρόγραμμα στις ανάγκες και τα ενδιαφέροντα των παιδιών, σύνταξη απολογισμού του προγράμματος.


	200 παιδιά ανά περίοδο (2 περίοδοι) /ετησίως








